
Gefahrstoffmanagement

Checklisten für die
Praxis



A little Story

This is a little story about four people 
named Everybody, Somebody, 

Anybody and Nobody.

There was an important job to be done and 

Everybody was sure that Somebody would do it. 

Anybody could have done it, but Nobody did it.Anybody could have done it, but Nobody did it.

Somebody got angry about that because ist was 
Everybody`s job.

Everybody thought Anybody could do it, 

but Nobody realized that
Everybody wouldn`t do it.

It ended up that Everybody blamed 

Somebody when Nobody did what
Anybody could have done.



Prozessbeschreibung - Einsatz mit  neuen Gefahrstoffen

Bedarf für neuen Stoff

Anfrage beim Lieferanten starten

Ersatzstoffprüfung

Aufnahme in das Gefahrstoffkataster

Gefährdungsbeurteilung

Freigabe

Gefahrstoff-
kataster

Prüfbericht

EG-Sicherheitsdatenblatt, 
Informationen 

Muster

nein
Gefahrstoff-

messung / Bio-
monitoring / 

Arbeitsmedizin     
?

Lagerorte/ -bedingungen und 
Notfallmaßnahmen festlegen

BA erstellen und aushändigen, PSA 
festlegen

Kennzeichnung von Behältern und 
Arbeitsbereichen veranlassen

Mitarbeiter schulen anhand der BA

regelmäßige Substitutionsprüfung ?

Ende 

Schulungsplan

Gefahrstoff-
kataster

Schulungs-
nachweis

Kennzeichnung 
Arbeitsanweisungen

Betriebs-
anweisung

VA für die 
Methodik
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Legen Sie für Ihren Betrieb die 
Verantwortlichkeiten fest!



Prozessbeschreibung –
Beschaffung von Gefahrstoffen

Bedarf für Stoff

Sicherheitsdaten-
blatt (SDB) 
anfordern

Begleitzettel 
ausfüllen

Begleitzettel und 
SDB an Sifa

Freigabe Ersatzstoffsuche     nein

Verantwortlich 

Abteilungsleiter

Einkauf

Abteilungsleiter

Abteilungsleiter

Sifa

Dokumente

Begleitzettel

Ordner SDB  

Freigabe

Zugelassener 
Lieferant

Bestellung

am vorgesehenen 
Lagerort lagern 

Ersatzstoffsuche     

Zugelassenen 
Lieferanten suchen

nein

nein

Sifa

Abteilungsleiter

Abteilungsleiter

Einkauf

Liste freigegebener 
Lieferanten

Gefährdungs-
beurteilung

Gefahrstoffkatas-
ter / BA erstellen

Abteilungsleiter 
mit Sifa

Sifa

VA für Methodik

Dok: GefB

Gefahrstoffkatster/
BA



Prozessbeschreibungen - Notfallvorsorge

Betriebsstörungen, Unfälle und Notfälle 

(§ 13 GefStoffV in Verbindung mit anderen Rechtsnorm en )

• rechtzeitige Festlegung von Notfallmaßnahmen

• Sicherheitsübungen in regelmäßigen Zeitabständen

• Bereitstellung angemessener Erste- Hilfe- Einrichtung en

• geeignete Schutzkleidung, PSA

• Warn- und Kommunikationssysteme

• Sicherheits- und Gesundheitsschutzkennzeichnung am Arb eitsplatz

• Flucht- und Rettungspläne

• regelmäßige Prüfung /Wartung und Instandhaltung der  Einrichtungen


